FICHE TECHNIQUE DE L’UTILISATION
DES LIVRETS SCOLAIRES NUMERIQUES BTS

Cette fiche a pour objectif 'utilisation des Livrets numériques génériques (livrets identiques pour tous les
BTS)

PRESENTATION

Format Excel partageable, soit sous des versions Microsoft soit par des sites académiques (tribu, autres)

Attention lors du partage, en fonction des outils utilisés, les livrets peuvent ne
pas s’actualiser immédiatement (références des formules non reconnues). En
conséquence, les courbes, les notes et appréciations peuvent ne pas étre visibles
sur les livrets en ligne. Cependant lors du rapatriement des informations (feuille
de saisie) sur un PC actualisation se réalisera automatiquement. Il est donc
préférable de partager le document afin de réaliser la saisie des notes, puis de
télécharger le document complété pour réaliser le conseil de classe et les éditions.

Les versions des fichiers sont données par la date : v2022-01-18 pour la version du 18/01/2022. Prenez
toujours la derniére version de la session d'examen (ANNEXE 5b Livret scolaire BTS ERA V2024.xlsx
pour la session 2024).

Editable sous la forme de feuille de saisie par Unité et par enseignant

Saisir les notes et appréciations SElliELE
de 1ére et 2éme année VE matiére U1 - Culture générale et expression
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La saisie de cette feuille d’informations administ
venir compléter la feuille de saisie des notes,
et également les livrets individualisés. C01,C02,C03 etc.
Les feuilles C01, C02 etc sont volontairement bloquées afin de ne pas étre modifiables.

ives, va automatiqu

Seules les cases de signatures sont ouvertes en écriture pour éventuellement vous permettre d’apposer la
signature par I'intermédiaire d’une tablette par exemple.



2 SAISIE DE LA FEUILLE « SAISIE DES NOTES »
Cette feuille a trois fonctions :

1. Fonction de saisie des notes et appréciations par enseignant par Unité Formative ou Certificative

2. Fonction de saisie lors du conseil de classe des « avis du conseil de classe » et des observations
éventuelles »

3. Fonction de saisie des certifications PIX

5 5 o
il Saisir les notes et appréciations Avis du dernier
de 1% et 2°™ année par conseil de classe

1- La saisie des notes est proposée :
Soit en Trimestre (enseignant doit compléter les 3 colonnes de la 1%© année puis de la 2°™ année)

Soit en Semestre (I’enseignant doit compléter le 2 colonnes de la 1¢¢ année puis de la 2™ année)
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La saisie des appréciations permet une saisie longue et donc précise de I'appréciation faite de 1’enseignant
sur I’étudiant.

Le calcul des moyennes par étudiants est automatisé ainsi que le calcul des moyennes de la classe.
Dans le cas d’absence de note, vous avez la possibilité de remplacer la note par des abréviations

N/N pour non noté

Abs pour Absent

Disp pour Dispensé
Dans le cas de I'utilisation d’une abréviation la moyenne sera calculée uniquement sur les notes saisies.
Ces saisies viennent automatiquement compléter les feuilles C01, C02 etc individuellement par étudiant.
La saisie des notes doit IMPERATIVEMENT étre réalisée avant le conseil.

Ces feuilles sont également paramétrées pour pouvoir les imprimer par matiére si besoin était, avant ou apres
la saisie.



2 - La saisie de I’avis du conseil de classe.
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Lors du conseil de‘classe, pour chaque étudiant, leprésident du conseil pgurra venir saisir directement les
« Avis du conseil » (en utilisant la liste déroulante) ainsi que les Observations éventuelles.

Ces derniéres viendront compléter automatiquement les feuilles C01, C02, etc...

Le calcul de la « REPARTITION DES AVIS EN % »/Sera automatiquement calculé et intégré dans le livret
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3 - L’obtention de la certification PIX
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Lors du conseil de classe ou en amont de ce dernier, il sera possible de renseigner le livret sur I’obtention ou
non du certificat PIX

Ce dernier viendra compléter automatiquement les feuilles C01, C02, etc

(1) Année antérieure & celle de lexamen Y (2) Année de fexamen
‘ Certification de compétences numériques PIX ‘ X ‘

cocher la case pour attester de I'obtention de la certification

‘ AVIS DU CONSEIL DE CLASSE ET OBSERVATIONS EVENTUELLES ‘ REPARTITION DES AVIS EN %

Enfin, en cas de souci, vous pouvez contacter :

vincent.barbarin@ac-reims.fr

sebastien.thunevin@ac-reims.fr



mailto:vincent.barbarin@ac-reims.fr
mailto:sebastien.thunevin@ac-reims.fr

Une fois la saisie du conseil de classe validée, le président du conseil va pouvoir éditer les livrets.

Le paramétrage de I’édition est automatisé il vous suffit de demander 1’édition des feuilles CO1, C02, etc...
pour que les livrets s’impriment en recto verso (CTRL + clic sur les onglets des livrets retenus puis imprimer
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Exemple de la sortie des courbes pour la version comparaison :
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